系統編輯 使用說明 

建議使用 瀏覽器 最佳選擇： Google Chorme 因為執行速度很快
或是 IE 8 以上軟體。
1. 認識編輯頁面：
　　編輯頁面總共分為四大主要區塊，以下為各區塊的相關基本說明（圖1-1）：
A　工具列
此區塊在編輯時為主要工具放置處，不論您要修改背景、新增背景、版面調整、美化照片、增加小圖或是移動／刪除頁面等動作，皆由這裡的選單完成動作。
B　相片列
當您將未來編輯時所需使用的照片／圖片上傳到系統後，編輯時所有的圖片都會在此區塊出現，只需以拖拉的方式，就可以到編輯區域編輯。
C　常用工具列
編輯過程，有些工具會被經常的被使用，為了使您使用起來方便，我們將一些工具從工具列區塊移動到此區擺放。
D　編輯區塊
讓您自由編輯的區塊，在此區塊，您可以發揮您的創意，將您喜歡的圖片、版型、風格等元素排入組合成最獨一無二的創意商品。
[image: image1.png]MemberName #8754 AO01

| 0EBRE

HIOE6S

HIOE6S

HIOE6S

HIOE6S

HIOE6S





圖1-1 編輯頁面大要
1.1 認識工具列：
　　進入到編輯頁面後，最左方的區塊即為工具列，在這裡，我們準備了許多簡便的工具給您，讓你可以容易且簡單製作您的作品。工具列主要分為四大區塊：
版型（背景、版面）
在這裡，您可以設定您作品背背景樣式，如果找不到適合的背景，您也可以自己製作背景至系統當中，讓您的作品充滿自我風格；同樣的在這裡，也可以添加圖文配置的版面限制，讓您可以更方便編排。
效果（裁切、套框、羽化、旋轉、尺寸）
這個功能區塊，主要放置美化相片的工具，您可以在這裡將您的照片做裁切、旋轉、加框等動作！
圖文（圖庫、標語、文案、樣式）
或許您會想在版面中，加一些美工小圖，亦或是文字，您都可以在這個區塊中找到解決方案。
設定
此部分為整個頁面的設定狀態，您可以在這裡更換頁面或是清空頁面。
開啟關閉工具列表
在工具列的左方，有個「關閉工具列表」的按鈕，點選之後能使工具列縮到最小化，讓您可以更方便的調整編輯區域的圖文排列（圖1-2）。
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圖1-２ 關閉工具列
1.2 認識相片列：
　　編輯頁面的最上方，主要為相片展列區，您所上傳的照片都會再這裡顯示，您可以透過左右跳換的箭頭來瀏覽您所上傳的照片，當您選到您喜歡的照片後，只需以拖拉的方式將照片拖移至編輯區域即可。此外，在任何時候，運用相片列右方的按鈕，您都可以再上傳照片或是管理照片。
1.3 認識常用工具列：
　　常用工具列，主要放置您在編輯時可能會需要經常使用的按鈕或是快速鍵：
對齊
按住鍵盤Ctrl + 滑鼠左鍵，點選兩張照片以上，您就可以將您所點選的編輯框，做各種的對齊。
尺寸
尺寸主要分為兩大功能：在統一高度及統一寬度這個地方，主要將您按住鍵盤Ctrl + 滑鼠左鍵所選擇的圖片，以最小的那張照片做統一尺寸的調整；另外，若是您有使用功能列裡的「尺寸」設定，點選最右方的尺寸樣式設定，工具列將會直接開啟尺寸設定的功能。
復原
將您所選擇的照片，復原至未編輯前的狀況。
調整為原比例
圖庫中有些圖片，是可以不依照比例做縮放的，當你調整完這些圖片後，若希望其依照原比例呈現，您可以點選此按鈕調整成原來比例。
刪除
將您所選擇的編輯框，從編輯區域刪除，如果您刪除的是照片，照片不會從系統刪除，而是會回到相片列中。
文字
在這裡，您主要可以做的事情為文字框上的修改，當您添加文字框到版面後，若您想要修改文字框裡面的文字，您只需要點選修改文案按鈕，即可進行修改的動作。
2. 詳解工具列
　　主要的編輯工具都放在這個區域，在這個區域裡面，您可以改變背景圖、使用固定版型、美化照片、新增圖示及添加文字等，使您的創意能夠展現在您的作品上面，以下，我們就基礎使用功能向您說明，您可以使用這些基礎的功能，互相搭配不同的使用工具及方式，祝您能夠順利及快速的完成您的創意作品。
2.1 版型 > 背景：
更改頁面背景
　　開啟工具列的「版型 > 背景」可以透過列表的分類選擇，找到符合您心目中的背景，找到您心目中理想的背景後，直接使用滑鼠點選背景，您當頁的編排頁面就會自動匯入您所選擇的背景，如你選擇的背景為單頁的設計，系統會再進一步的詢問你要修改左頁還是右頁的背景。（圖2-1）
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圖2-1 背景概況
背景與圖文配置版型
　　背景的選單下方，會有此背景與固定版型之間的關係（圖2-2）：
A　可換版面框配置
管理者有為這個背景設定一個預設的圖文配置版型，如果您選擇這樣的背景，您可以替換圖文配置狀態，亦可設定為非固定配置的任意編排版型。
Ｂ　固定版面框配置
這樣的背景，可能因為背景設計的關係，或是一些其它的原因，管理者必須限定背景的使用，因此，如果是這樣的背景樣式，圖文配置的版型將被限定住。
Ｃ　任意排版面
如果您所選擇這樣的背景，您可以儘管發揮您的創意進行圖文編排，如果您沒有特別的想法，也可以透過下一小章節所說明的「版面」設定適合您使用的版型。
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圖2-2 背景與圖文版面
圖文編排範圍
　　您選擇您的背景後，您會發覺編輯區域已經變成您所選擇的背景。背景上有幾條線，這幾條線不會在最終的產品中出現，他們是為了協助您編輯時不會出產品的範圍（圖2-3）。
A　黑線（裁切區域）
黑線區域是在產出最終產品時，一定會被刪除掉的地方。範圍內的空間即為您的編輯區域。
Ｂ　灰線（危險區域）
灰色區域，是有可能在產出的過程中，因為一些狀況，有可能會不小心裁切的地方。您還是可以編排，因為被裁切的機率很小
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圖2-3 圖文編排範圍
	· TIPS

自製背景
如果系統中所建置的背景，沒有您所喜歡的背景，亦或是您想在你設計的商品中，加入有頁首或是頁尾的背景，建議您可以使用「自製背景」的功能，自己製作最符合您需求的背景。這個功能所放置的位置在工具列的「版型 > 背景」中。
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圖2-4 圖文編排範圍


2.2 版型 > 版面：
選擇版面圖文配置
　　我們考量您可能沒有時間可以一張一張圖片及文字去作空間的編排處理，如果有這樣的狀況，您可以開啟工具列的「版型 > 版面」這裡面有許多系統建立的圖文版面配置可以選擇，直接使用滑鼠點選您要的版面，系統會的詢問你要將此版面設定於左頁還是右頁，當您設定完成後，可以直接將照片或圖片拖拉至固定框中。（圖2-5）
[image: image7.png]O
5

S





圖2-5 選擇版面配置
版面自動排列
　　當您設定完頁面的版面後，我們還有進一步的為您設置一個自動化的功能，您可以在功能列的面版選單中，找到「自動排列」這個按鈕（圖2-6），當你點選後，系統會自動按照您照片所上傳的順序及類別設定，將照片依序的排版面圖文設定框中。請注意，系統只會將您有設定版面配置的頁面中，排入圖片。
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圖2-6 自動排列照片
修改固定版型中的照片
　　固定版型中，只會進一步的侷限照片框的位置，文字框的部分，您可以自己隨一的擺放，不過考量到框的比例與照片的比利不一定一樣，所以當您將照片智入框後，會出現兩個修改按鈕：
A　裁切
當您放置於限定照片框的照片，不符合照片框的尺寸時，會有一個橘紅色的驚嘆號按鈕，點選此紐，可以直接在工具列的地方，修改您的照片，修改完後橘紅色驚嘆號，會變為刀片。
Ｂ　刪除
點選此按鈕，你可以刪除此相片框的照片，換上另一張照片，換下的照片，會回歸照片待選單中。
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圖2-7 固定版面照片框
2.3 效果：
　　在功能區塊中的「效果」有許多美化照片的功能，使得這些照片可以更進一步的符合您心裡所想的樣子。
裁切
　　透過這個功能，您可以將您的照片不需要的部分或是尺寸大小，裁切成您希望的樣子，系統亦有預設一些常用的比例尺寸給您做選擇（圖2-8）。
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圖2-8 裁切照片功能
套框
　　系統內，建置了一些美術框給您使用，您只需要找到您所中意的框，並決定要是哪一種形式（直式、方形、橫式），系統就會自動將這些美術框與您的照片做結合（圖2-9）。
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圖2-9 照片套框功能
羽化
　　除了美術框之外，您也可以為照片加上一些簡單的幾何框線，當你選擇喜歡的框後，你有三種框線可以做選擇，不論何種框線，都可以決定是否加上陰影：（圖2-10）
無框
如果您選擇無框，系統將就您照片的長寬比例，調整您選擇的框線形狀做圖形的照片裁切處理，不會加上任何的框線。
實框
選擇實框，即在您做完圖形裁切的照片周圍加上實體框線，您可以選擇框線的粗細及框線的顏色。
羽化框
假使您選擇羽化框，即在您做完圖形裁切的照片邊緣做上羽化的效果，您可以選擇羽化的範圍大小
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圖2-10 照片羽化功能
旋轉
　　您可以將您的照片做旋轉，您就直接設定您所想要的旋轉角度即可，照片會根據您所設定的角度進行旋轉。（圖2-11）
[image: image13.png][
#i | =HE | I «

Rt

AEgQ [ |
[CE= s 4

HOACEEE )
gt TR RISEUR S
HAaE -




圖2-11 照片羽化功能
尺寸
　　您可能有一些照片，會需要同等大小，不過如果每一張照片都是手動調整大小，難以調整成一樣的大小尺寸。如果您有這樣的需求，您可以使用這個功能，系統將會預設您的設定值，你只需要將您需要調整大小照片選取後套用，系統即會幫您計算尺寸。為了使您編輯方便，系統所使用的單位是公釐(mm)，不過你設定的尺寸與印刷後的結果，可能會有些許的落差(基本上<1 mm)。請注意！在尺寸系統當中，寬及高的意指「圖框大小」，因此如果您先做旋轉的話，尺寸設定是以圖框為為準。（圖2-12）
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圖2-12 照片尺寸設定功能
	· TIPS

效果使用規則
　　為了使您編排起來更方便，不會太多的設定，很遺憾的，我們做了一些取捨讓效果的使用上受到一些限制：
1. 套框及羽化功能中，一張照片只能擇一。
2. 如果您需要組合這些美化的功能，其中有裁切功能的話，您必須優先使用裁切，如果你先用了其他功能再使用裁切，其他功能將會被取消掉，只有最後的裁切設定被使用。
3. 您也必須先加框才可以進行照片的旋轉，如你先旋轉後再進行加框的動作，旋轉的設定將會被取消掉。


2.4 圖文：
　　在此功能，您可以很簡單的增加一些小圖片及文字，讓您所編排的東西更加淺顯易懂、版面更豐富。
增加小圖及標語
　　您可以很容易的，增加一些系統內建圖檔以豐富您的版面，只要到「圖文 ＞ 圖庫或標語」裡面，選擇到您喜歡的圖片，就可以直接使用拖拉的方式，將圖文版面拉到您想要的頁面當中。這些標語或圖片，皆為去背過後的png.檔案，所以不用擔心會有不必要的白底壓到您的照片。（圖2-13）
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圖2-13 圖庫及標語
新增文案
　　當您在編輯的過程中，可能為想要增加一些獨特的文案在您的作品當中，如果您有這樣的需求您可以在「圖文 ＞ 文案」中的文字框裡，輸入文字，您就可以很容易的新增文案在您的作品當中，系統也有建置一些經典名句，您也可以直接使用或是修改這些句子，只需要點選這些句子，就會自動在文字框裡輸入這些句子瑜您的文字框中，請注意！您需要選擇您的文字框要放在左方還是右方的頁面當中，而且為了要減少您文字被圖片不小心壓到的困擾，所以文字框永遠會在所有圖片的上層。（圖2-14）
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圖2-14 新增文案
修改文案
　　您將文字框建置完成後，可能會有想要調整地方，這時您可以點選當文字框後，再點選常用工具列裡的「文字 > 修改文案」，您會發現工具列裡的文案工具，會匯入您所選擇的文案，這時您就可以修改此文字框的文案了。（圖2-15）
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圖2-15 修改文案
修改文案樣式
　　當您輸入完文案之後，您可以到「圖文 ＞ 樣式」中，進一步的為您的文案改變樣式，系統有建置一些常用的樣式，如您不喜歡，您可以修改這些樣式，只需要重新選擇下方的字體大小、字型及色彩，而後點選修改，您就可以快速的修改文字樣式了。請注意！只有內文、小標、中標及大標樣式會記錄樣式狀態，自訂則不會記錄樣式的狀態。（圖2-16）
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圖2-16 修改文案樣式
	· TIPS

文字色彩
　　本編輯系統文字的色彩，是用16進位的色彩編碼，因此如果您沒有選擇到您喜歡的色彩，您可以在色彩選單，直接輸入色彩編碼！（圖2-17）
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圖2-17 文字色彩設定


2.5 設定：
　　在設定中，您可以做整個編輯頁面的更動或是修改轉換，主要的功能如下：（圖2-18）
換頁
您可以在常用工具列中，很清楚的知道您現在編輯的內容位於哪一頁當中，您可以使用這個功能，進行換頁的動作。
移動頁面
您可以將某一頁整個頁面移動到您指定的頁面後面。
清空頁面
在這功能裡，您可以清空頁面裡的所有照片、圖片及文字框等。不過版面的背景及版行設定並不會被清空。
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圖2-18 設定功能
3. 照片管理
　　編輯系統系統中，為了讓您可以比較容易的找到或是管理您預編輯的照片檔案，系統中，可以為您每一個作品，都做個簡單的相片管理。以下就幾個重點功能敘述。
上傳照片
　　在編輯您的作品前，將您所需要的圖片上傳至本系統。上傳介面主要分左右兩側，左側為待上傳的位置；右側則為所有已上傳的照片列表。您只需要點選左上方的「選取上傳檔案」，然後將您要用的照片全部選起來，再按中間的「開始上傳」即可。上傳的時間因地點及時間會有長短的差異，建議您需將此頁面開啟，先不要做其他的動作，放著耐心等待。（圖3-1）
A 待上傳區域
在這一側中，主要是為待上傳區域，您只需要點選上方的「選取上傳檔案」按鈕，即可選擇需上傳的檔案，本上傳系統支援批次上傳，因此您可以一次選擇許多檔案，並一次進行上傳。
B 已上傳區域
右方的區域，主要為告訴您，這個作品內目前已經上傳了哪些照片，在上傳的時候，右上方有進度表，可以告知您系統上傳的狀況。
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圖3-1 上傳照片
上傳照片分類
　　您可以分類您的照片，我們預設了10個類別給您，為了使得您可以更容易的編輯照片，我們開放您可以為各分類重新命名。當您在上傳照片的時後，可以先幫照片就直接做分類（圖3-2），亦或是在稍後我們為您介紹的照片管理系統中修改。請注意！請一類一類的照片上傳，同時進行兩組以上的類別照片上傳，可能會造成遺漏的問題。
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圖3-2 上傳時分類照片
照片管理
　　在編輯前或是編輯到一半的時後，您可以管理您的照片，在編輯頁面的照片列左方，點選「照片管理」您就可以進行照片的管理動作。每一張照片，您都可以重新設定分類、將分類重新命名及加上照片的描述或標籤，並在每張照片欄位右上方，系統會進一步的告知您，您照片是否被使用過，亦或式解析度是否足夠。（圖3-3）
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圖3-3 照片管理
	· TIPS

上傳去背png.

　　如您會去背，您可以上傳去背的png.圖檔，本系統無論是在編輯時或是未來產出轉製，本系統皆可支援png.圖檔，透過png.圖檔能讓您的作品更顯得與眾不同。（圖3-4）
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圖3-4 png.示意


